东北师大教职工因公出国（境）服务流程


使（领）馆发放签证（日、韩、美、俄送回省外办，由国际处负责领取；其他国家需出访人到省外办驻北京办事处领取（地址： 北京市东城区胜古中路1号院3号楼1092室  


  电话： 010-64441453/54-101 )





2. 四个工作日后可取得护照，并根据相关使（领）馆要求提交


签证材料，由国际处负责递签。





未办理过或因公护照已过期需先到省政务大厅1楼照相


   若有因公护照，交一张2寸白底照片（费用：630 元）





1. 提交教师出访申请表（每年11月初、5月初）





2. 国际合作与交流处初审签报，呈校外事工作领导小组审批








3. 审批结果在国际合作与交流处网站上公示








还护照、交总结并报销





省外办审批





护照、签证办理





校内审批








